Apertaquem Teste

APERTAQUEM

Checklist

Preferéncias da Turma

Use este checklist para preparar a votacdo com antecedéncia. Marque cada item conforme for
concluido.

Local de votacéo reservado, organizado e com circulacdo segura (entrada e saida).
Mesa(s) e cadeira(s) posicionadas para atendimento, com canetas disponiveis.
Cabine/privacidade garantida para o eleitor votar sem interferéncia.

Sinalizacao visivel: “Votacdo em andamento”, orientacao de fila e prioridade, se aplicavel.
Plano de acessibilidade: assento preferencial, apoio para leitura, orientacéo e fluxo simples.

Computador da urna ligado e testado (mouse/teclado/dispositivo numérico conforme
configuracao).

Impressora conectada (se usada), com papel suficiente e teste de impresséao realizado.

Energia garantida: tomada exclusiva ou filtro de linha, e alternativa em caso de queda
(no-break, se houver).

Reldgio/data do computador conferidos.
Votacao correta selecionada no Apertaquem (titulo e instituicdo conferidos).

Status da votacg&o conferido (em configuracdo antes de iniciar; e “votando” somente no
momento certo).

Quantidade de cargos e concorrentes conferida com a comisséo organizadora.

Regras de voto por cargo conferidas (quantos votos, quantos eleitos, repeticdo permitida ou
nao).

Identificacdo do eleitor: configuracdo conferida (se ativa, exigir documento para registrar
comparecimento).

Temal/cores/logotipo conferidos (se aplicavel).

Conexdo com internet testada (se for necessario validar licenca, enviar dados, ou publicar
link).

Link publico/QR Code conferidos (se habilitados), com teste de abertura em um celular.

Equipe/mesérios alinhados: quem identifica, quem orienta, quem opera a urna (se
necessario).

Lista de eleitores impressa (quando aplicavel) e materiais de conferéncia organizados.

Procedimento de acolhimento definido: documento, assinatura/registro, orientacédo e
liberacao.

Procedimento para duvidas e impugnacdes definido (quem decide e como registrar).

Acesso fisico ao computador controlado (somente equipe autorizada).
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Continuacao

Ambiente preparado para evitar interrup¢des e garantir sigilo do voto.

Antes do inicio: emitir e arquivar a Zeréssima (quando aplicavel).

ApGs o término: encerrar a votagdo somente com autorizacdo da organizacao.

Apos finalizar: emitir e arquivar a Ata de Finalizagcao e demais relatérios necessarios.

Copia de seguranca/arquivamento: salvar e guardar os arquivos gerados (PDFs/relatérios)
em local seguro.

Registrar observacdes finais: ocorréncias, horarios, interrupcdes (se houver) e solucéo
adotada.

Guardar o material fisico utilizado (listas, assinaturas e termos), conforme as regras da
instituicao.
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